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071 pReESENTACION

El repositorio digital del Centro Cultural La Union, accesible a través de archivolaunion.cl
reune todo el material de archivo que ha sido posible poner en conservacion preventiva,
digitalizar, documentar y seleccionar para su acceso publico. Bajo este criterio se publi-
can fotografias, peliculas y periddicos.

En este repositorio es posible visualizar los archivos, buscar en el repositorio por archivos
especificos, navegar por los tipos de archivo, hacer contribuciones con informacion sobre
los mismos, solicitar el uso de los archivos para fines no lucrativos (tanto de forma directa
como indirecta) y generar colecciones personales de archivos.

El presente documento muestra graficamente cada una de las funcionalidades a modo
de manual de uso.
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INSTRUCCIONES DE USO

Vista general / Creacion de Usuario

Minero arrastrando carro con carbén al interior de un pique en la mina San Pedro de Catamutdn. ca1970
Esta es la pantalla principal del repositorio, accesible a través de archivo-

launion.cl. La cabecera de la web tiene el logo del centro cultural y a la dere-
cha dos links: Registrarse e Iniciar Sesion. Es fundamental registrarse en el sis- .
Algunos archivos

tema ya que eso le permitirgd acceder a los archivos del repositorio. De otra
forma, le sera imposible visualizar algun archivo. Vista general de archivolaunion.cl

Bienvenido al archivo digital del Centro Cultural La Unién.

Vista del menu de registro e inicio de sesion.
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A.02 Al hacer click en registrarse,
aparecera un formulario para que in-
grese sus datos personales. Es im-
portante recordar que los datos
deben estar completos y ser fidedig-
nos, pues ellos mismos se utilizaran
para elaborar las autorizaciones de
uso del material de archivo.
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Siguiente paso

Vista de la pantalla
de registro.

A.03 Al completar su registro, puede
luego acceder al mismo menu pero
esta vez en “iniciar sesion”, utilizando
los datos de registro. En cualquier

eventualidad, usted puede recuperar

la contrasefa, para ello debera
haber utilizado un correo electréonico
valido.
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Vista del inicio de sesidn.
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G Catalogo de Registros y Busqueda

B.02 Al hacer clic en cada uno de elllos, se des-
plegaran los archivos que le corresponden a la
seleccion dada.

B.01 Luego del inicio de sesidn, serd redireccionado/a @
al navegador y buscador. En esta seccion, llamada
“catalogo de registros”, podra navegar a traves del ar-
chivo segun los tipos de elementos, como Documen-
tos (periodicos), Fotografias o Peliculas. Se puede ac-
ceder a ellos a través del menu de la izquierda.

Todos los Registros
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Por otra parte, puede utilizar el buscador. Es importante
entender las funciones del buscador para que pueda hacer una
busgqueda mas precisa:

I -

@ FOTOGRAFIA

“"PLANO GENERAL DE LA
PLAZADE LAPLAZADE LA
CONCORDIA CUBIERTA DE
NIEVE. JUNTO A UN POSTE
DE LUZ, HAY UN HOMBRE
PARADO CON SU
BICICLETA YENEL FONDO
UN GRUPO DE PERSONAS
CAMINA HACIA EL
INTERIOR DE LA PLAZA,
RECORRIENDO EL LUGAR

Resultados de busqueda: Nieve

2O TR
@ FOTOGRAFIA

“PLANO GENERAL DESDE
EL INTERIOR DE LA PLAZA
DE LA CONCORDIA HACIA
UN EDIFICIO EN EL
FRENTE. TODO EL LUGAR
ESTA CUBIERTO DE NIEVE
TRAS LA NEVAZON CAIDA
EN EL ANO 1954"

Autor: Desconocido
1954

@ FOTOGRAFIA

“PLANO GENERAL DEL
CLUB ALEMAN CUBIERTO
DE NIEVE EN SU EXTERIOR,
AL IGUAL QUE LA CUESTA,
EL TENDIDO ELECTRICO Y
LA CALLE TRAS LA
NEVAZON CAIDA EN EL
ANO 1954"

Autor: Desconocido
1954
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Visor de archivo

El visor de archivos contempla tres secciones: la primera es el archivo plano general desde el interior de laplazadela f ®&C ~
. . . e . . . epe _® Editar
mismo en un visor especializado para cada uno, una secciéon de metada- Concordia hacia un edificio en el frente. Todo el e
tos y botones para compartir, afiadir a coleccién personal y solicitud, y la lugar esta cublierto de nieve tras la nevazon

- - . . caida en el ano 1954
Ultima seccion gue contiene los aportes hechos por los usuarios.

Autor: Desconocido & Solicitar

'S ] - /
swenhas Q Aa 10K/
eClhid:. 9 Ue 1994

Vista del visor de archivos.
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Cuando el archivo que se esta visuali-
zando es un documento o periodico, los
controles estan abajo.

Vista del visor de periodicos.

Cuando el archivo que se visualiza es
una pelicula, sélo esta habilitado el control
de reproduccion y pausa. Es aconsejable
dejar unos segundos para que se cargue el

. . | video y no tener interrupciones.
Cuando el archivo que se esta visualizando es una imagen,

el visor tiene ;ontroles con la rugda del Mouse, pero tambiéen Visor peliculas
UNOS iconos situados en la esquina superior izquierda.

Debajo de la seccion del visor del archi-

VO tenemos los metadatos y los botones
para Compartir' guardar en COleCCion perSO_ La Razon, edicion del 17 de septiembre de 1918.
nal y solicitar.

Visor metadatos.
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Seccion botones

Boton para compartir el archivo en
Facebook (se desplegara una ventana
emergente para tal efecto)

Boton para compartir el archivo en WhatsApp. En
este caso, desde un computador puede compartirse
a traves de la aplicacion para PC de WhatsApp, como
también de su version WhatsApp Web. En el caso de
navegar desde telefonos maviles, se redirigira direc-
tamente a la aplicacion.

Boton para guardar el archivo en la coleccion perso-
nal. Este corazon esta sin relleno cuando el archivo
no esta en la coleccion personal. Sin embargo, si le
hacemos click, debemos esperar un par de segundos
para que se rellene de rojo, indicando que el archivo
ha sido guardado en la coleccion personal
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Seccion botones

?

Solicitar original

¢Quieres solicitar acceso temporal al registro original?
Ingresa el motivo para acceder al registro:

Ingresa la forma de retribuir esta peticion:

ser aprobada esta peticion, se enviara un documento de
autorizacion a tu correo.

Vista del popup con el formulario
para solicitar el archivo.

Link para solicitar el archivo. Esto abrira un popup dentro de la misma pagina para que
pueda hacer la solicitud de uso del archivo. El Centro Cultural no cobra por la utilizacion de
las imagenes, sin embargo, para complementar el trabajo que se hace y poder reunir todo
el conocimiento que se levanta respecto del archivo, el Centro Cultural solicita que a
cambio del uso del Archivo, la persona o institucion que lo solicita pueda colaborar con los
resultados del trabajo o actividad que realizara con dicho archivo. Es sumamente impor-
tante ser preciso y honesto con la solicitud, ya que ante algin inconveniente o problema
con la solicitud, sera cancelada la opcion de solicitar nuevamente otros archivos.

Aportes de Usuarios

Solicitar Agregar

Vista del cuadro para hacer aportes.

Y al final del visor de archivos, se encuentra un espacio para
poder escribir y aportar con informacion sobre el archivo que
se tiene. Dichos aportes seran moderados y seran publicados
Si tienen como objeto justamente ser un aporte con informacion.
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Panel de Usuario

Una vez ingresado al sistema con su
correo electronico y su contrasena, vera
en el menu de la esquina superior iz-
quierda un link que dice "Mi Perfil”.

Vista del menu con el acceso a Mi Perfil.

El panel de usuario contiene en la es-
quina superior izquierda un icono para mo-
dificar los datos de Perfil y Contrasefia @,
y a su derecha un icono para Cerrar la
sesion

En el menu de la izquierda, tenemos
los Aportes & que hemos realizado con in-
formacion a cada archivo. Las peticiones
gue hemos realizado.

Las peticiones pueden rechazarse o
aprobarse. De cualquier forma, se comuni-
cara con un correo electronico automatico
la resolucion de de la solicitud. Asi, una vez
sea aprobada su solicitud la podra ver con
el mensaje de de Aprobado @ vy sera habili-
tado un link para descargar el archivo para
SU usoO.

Centro Cultural La Unién =

48 i~
@ Inicio : -
Panel de Administracion / Inicio

1 ‘ 3
Aportes Peticiones
Realizados Realizadas

Vista general del panel de usuario.

Centro Cultural La Unién =

¥ Favoritos

B8 Peticiones
A Peticiones

Fecha peticion Fecha término Estado Asunto Acciones Url

30/12/2020 09/01/2021 Q # edicion 2019 &

| Aprobado
| Aprobado

30/12/2020 09/01/2021 Q # edicion 2019 &

Visualizacion del panel de solicitudes de archivo.
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